
MEDI KOMPLEKS Sp. z o.o. w ramach umowy z Narodowym Funduszem Zdrowia świadczy usługi 
medyczne w zakresie m.in. podstawowej opieki zdrowotnej jak i Hospicjum Domowego dla Dzieci i 
Dorosłych. Obecnie do Filii w Andrychowie poszukujemy osoby na stanowisko:   

Sekretarka Medyczna/Sekretarz Medyczny 
Miejsce pracy: Andrychów 

 
Osoba zatrudniona na tym stanowisku będzie odpowiedzialna za: 

 dbanie o prawidłowe prowadzenie i kompletowanie dokumentacji 

 prowadzenie, obsługa oraz pomoc we wdrażanie do programu elektronicznego mMedica i e-
opieka dla personelu medycznego Filii nr 1 w Andrychowie. 

 kontakt telefoniczny i bezpośredni z pacjentami lub ich rodzinami m.in. dot. formalności 
związanych z przyjęciem pacjenta pod opiekę hospicjum domowego i opieki długoterminowej. 

 inne prace administracyjne 

Od kandydatów oczekujemy: 

 umiejętności bardzo dobrej organizacji pracy, umiejętności planowania 

 dobrej znajomości obsługi komputera  

 doświadczenia w pracy z Microsoft Office 

 mile widziana znajomość oprogramowania mMedica i e-opieka  

 pozytywnego nastawienia i wysokiej kultury osobistej 

 zaangażowania w wykonywanie obowiązków, sumienności i dokładności 

 komunikatywności  

 mile widziane doświadczenie w pracy w ochronie zdrowia, administracji 

 

Oferujemy: 

 zatrudnienie w oparciu o umowę o pracę/umowę zlecenie/umowę kontraktową 

 gruntowne wdrożenie w obowiązki, zapoznanie z procedurami i programami 

 pracę w stałych godzinach (od poniedziałku do piątku) 

 pracę w ambitnym i miłym zespole  

 

Osoby zainteresowane zapraszamy do przesyłania CV wraz z poniższą zgodą na przetwarzanie 
danych osobowych na email: biuro.andrychow@medikompleks.pl  
 
Zgoda na przetwarzanie danych osobowych (do CV): 

Wyrażam zgodę na przetwarzanie moich danych osobowych zawartych w dokumentach aplikacyjnych przez MEDI KOMPLEKS 
Sp. z o.o.,  z siedzibą w Wiśniowej  317, kontakt email: biuro@medikompleks.pl, tel. (12) 27-14-530, dla potrzeb niezbędnych 
do realizacji obecnego procesu rekrutacji. Jednocześnie oświadczam, że zostałam/em poinformowana/y o przysługującym mi 
prawie: dostępu do danych i ich poprawiania, żądania ich usunięcia, ograniczenia przetwarzania, przenoszenia danych, 
wniesienia sprzeciwu co do przetwarzania moich danych osobowych, wycofania zgody na ich przetwarzanie w każdym czasie, 
wniesienia skargi do Prezesa Urzędu Ochrony Danych Osobowych, jeżeli uznam, że moje dane są przetwarzane niezgodnie z 
wymogami prawnymi, jak również, że podanie tych danych jest dobrowolne. 

Uprzejmie informujemy, że aplikacje bez załączonej powyższej klauzuli nie będą przetwarzane. Informujemy 
także, że skontaktujemy się z wybranymi kandydatami. 

Szczegółowa klauzula informacyjna dot. przetwarzania danych znajduje się na naszej stronie: 
www.medikompleks.pl  
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